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HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevi

Hassas Gorevden Sorumlu

Gorevin Yerine Getirilmemesinin

Hassas Gorevler YerineGetiren Yoneticinin Sonuclar Alnmas1 Gereken Onlemler, Kontroller
Personelin Adi Ad1 Soyadi
Soyadi
Personel Maaslarinin zamaninda 6denmesi ~ |Ali CETINER Prof. Dr. Osman TUGAY Personelin magdur olmasi Mutemedin siireci dikkatli takip etmesini
Betiil YILMAZOK saglamak

Ek ders ve sinav ticreti 6demelerinde
puantajlarin dogru hesaplanmasi, izin, rapor
vs. kesintilerinin takip edilmesi ve
doneminde 6denmesi

Ali CETINER
Betiil YILMAZOK

Prof. Dr. Osman TUGAY

Hak kayb1 olusmasi, maddi zarar ve
kamu zarar1

Puantajlarin Kontroli, izin, rapor ve
gorevlendirme gibi durumlarin takip edilmesi

Maas ve ek ders 6demelerinde 6zlitk Ali CETINER Prof. Dr. Osman TUGAY Hak kayb1 olugmast Birimler aras1 koordinasyon saglanmasi
haklarini zamaninda verilmesi Betiil YILMAZOK

Maas hazirlanirken kisilerden kesilen Ali CETINER Prof. Dr. Osman TUGAY Kamu ve kisi zarari Birimler aras1 koordinasyon saglanmasi ve
kesintileri eksiksiz ve dogru yapilmasi Betiil YILMAZOK bilingli hareket edilmesi

Odeme Emri Belgesi Diizenlemek, Odeme

Ali CETINER

Prof. Dr. Osman TUGAY

Kamu Zararina Sebebiyet, hak kayb1

Mali Yonetim Sistemi-MYSV2 ve KBS

emri belgesi ve ek belgeler lizerinde ilgili  |Betiill YILMAZOK ve maddi zarar araciligtyla stireglerin yiirtitiilmesi ve kontrol
mevzuat hiikiimlerine uygun olarak gerekli edilmesi
kontrolleri ve ddemeleri usuliine uygun
gergeklestirmek
Dogum, 6liim, aile bildirimi, cocuk yardimi1  |Ali CETINER Prof. Dr. Osman TUGAY Hak kaybi ve maddi zarar Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi (KBS)
vs. 6demelerini yapmak; Betiil YILMAZOK araciligryla iglemlerin gerceklestirilmesi
Kisit maag, unvan ve terfi farklarini Bildirimlerin EBY'S iizerinden/dilekge ile
hesaplamak ve zamaninda 6demek gerceklestirilmesi
Personel ile koordinasyonun saglanarak
stireclerin yiiriitiilmesi
SGK ’na elektronik ortamda gonderilen Ali CETINER Prof. Dr. Osman TUGAY Hak kayb1, maddi zarar, idari para  |Keseneklere iliskin siireglerin bekletilmeden
kesenekleri Betiil YILMAZOK cezasl yapilmasi

dogru, eksiksiz ve zamaninda gondermek




Askerlik borglanmalari islemleri ile ilgili Ali CETINER Prof. Dr. Osman TUGAY Hak kaybi, maddi zarar Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 isbirligi
yazigmalarin takibi Betiil YILMAZOK ile siireglerin yiriitilmesi

Yolluk, Jiiri Uyesi Ucreti ve Avans Ali CETINER Prof. Dr. Osman TUGAY Hak kayb1 ve maddi zarar, kamu Taleplerin ve siireglerin takip edilmesi
[slemlerini zamaninda yapmak Betiil YILMAZOK zararl

Akademik ve idari personelin SGK tescil Ali CETINER Prof. Dr. Osman TUGAY Hak kayb1 Takip islemlerinin yasal siire igerisinde
islemleri Betiil YILMAZOK yapilmasi, bilgi ve belgelerin gerekli

birimlere zamaninda bildirilmesi




